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Vnitini fad Skolni druziny

1. Uvodni ustanoveni

Reditelka $koly vydava podle § 30 zikona &. 561/2004 Sb., o piedskolnim, zakladnim,
sttednim, vys$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), pro Skolni druzinu
nasledujici vnitini fad Skolni druZiny. Pfitom postupuje ve smyslu platné legislativy, zeyména
§ 165 odst. 1 Skolského zdkona a vyhlasky ¢. 163/2018 Sb. o zdjmovém vzdélavani,
v platném znéni.

2. Zakladni iidaje o Skolni druZiné a jeji ¢innosti

Zajmové vzdélavani ve skolni druziné (dale SD) se uskuteGiiuje formami, které vymezuje
platna vyhlaska o zdjmovém vzdélavani a jsou uvedeny ve Skolnim vzdé&lavacim programu
pro zdjmové vzdélavani, a to pfedevSim formou — pravidelné vychovné, vzdélavaci
a z4jmové cinnosti, nabidkou spontdnnich a pfilezitostnych ¢innosti, individudlni praci
s zaky/Zakynémi a prevenci rizikového chovani.

V SD pracuje pét vychovatelek, Zaci/zakyné jsou rozdéleni do péti oddéleni — kapacita SD
je 150 zaka. Do jednoho odd€leni 1ze zapsat maximalné 30 zaka/zakyn.

SD vykonava svou &innost ve dnech $kolniho vyucovani, o vedlejsich Skolnich prazdninach
a feditelském volnu. Zajmové vzdélavani v SD je poskytovano za uplatu. Podminky uplaty,
jeji splatnost a vysi stanovi smérnice — stanoveni Uplaty za zdjmové vzdélavani ve Skolni
druzin€. Pro vychovné vzdélavaci ¢innosti vyuziva Skolni druzina pét samostatnych tiid
v prvnim patfe nad bo¢nim vchodem.

SD vyuziva dal§i prostory $koly (napt. t&locviénu, kolni hiiits, pogitatovou uéebnu).
Aktuélni informace, fotodokumentace, pfilezitostné akce, celodruzinové akce, mésicni plan,
roéni plan, vnitini ¥ad SD a Skolni vzdélavaci plan SD jsou zvefejfiovany na nasténce SD
a na webovych strankach Skoly — Skolni druziny.

3. Provoz $kolni druZiny

3.1. Ranni provoz SD — pondéli az patek od 5:30 hodin — do 7:40 hodin.
Odpoledni provoz od 11:25 hodin — do 16:00 hodin.
3.2. Pravidelné vychovné vzd¢lavaci ¢innost probiha:
e od 11:25 hodin do 13:30 hodin v jednotlivych oddélenich SD (v budové skoly).
® od 13:30 hodin do 14:55 hodin formou zajmové ¢innosti, pobytu venku apod.
e od 14:55 hodin do 16:00 hodin opét v jednotlivych oddélenich SD.
3.3. Vyzvedavani zakl/zékyn ze Skolni druZiny je mozZné:
* od 12:45 hodin — do 13:00 hodin
® od 14:55 hodin — do 16:00 hodin
3.4. Ranni i odpoledni provoz SD je zaji§tén v jednotlivych oddélenich SD.
3.5. V ptipad€ nepfitomnosti vychovatelky vedeni Skoly ur¢i zastup za vychovatelku z fad
pedagogickych pracovnikii nebo jsou zaci/zdkyné rozdéleni do zbyvajicich oddéleni
a to tak, aby nebyl pfekro¢en maximalni pocet 30 zakt/zakyn v oddéleni.
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4. Prihlasovani a odhlaSovani zZaku

4.1
4.2

4.3.

4.4.

. O piijeti do SD rozhoduje feditelka §koly.

. Zakonni zastupci pfihlasuji zaka/zakyni k pravidelné dochézce do SD pii zapisu do SD
vyplnénim pfihlasky. Pisemné¢ do piihlaSsky sd€li informace o zdravotnim stavu
zéaka/zakyné, telefonni kontakt na zdkonné zastupce, rozsah dochazky a zplisob odchodu
zaka/zakyné ze SD, osoby opravnéné k vyzvedavani a jejich kontakt.

Udaje o odchodu zaka/zakyné v ptihlasce jsou pro vychovatelku zavazujici.

V piipadé vétsiho zajmu o SD, neZ je maximaélni kapacita SD (150 Z4akt/z4kyi), budou
pfednostné piijimani zaci/zdkyné 1. - III. ro¢niku, obou zaméstnanych rodi¢t a Zzaci
dojizdgjici. Je-li volna kapacita SD, jsou dale pfijimani zaci IV., V. ro¢niku v tomto potadi
— dojizd&jici zaci/zakyné, zaci/zakyné jejichz zdkonni zastupci, s kterymi ziji ve spolecné
domadcnosti, jsou zaméstnani.

Odhlaseni zdka/zakyné ze SD se provadi pisemné na piedtistény tiskopis, ktery
je k dispozici u vedouci vychovatelky nebo na webovych strankach skoly — Skolni druziny.

5. Podminky dochizky do SD

5.1

5.2.

5.3.

54.
5.5.

5.6.

. Dochézka do SD je pro piihlaseného Zaka/zakyni povinna. Pfedem znamou nepfitomnost
7aka/zékyné v SD zékonny zastupce oznami vychovatelce pisemné, nahlou nepfitomnost
zaka/zakyné v SD neprodlend oznami zakonny zastupce vychovatelce telefonicky.

Na ranni provoz SD piichazi zak/zakyné v doprovodu zikonného zastupce nebo samostatné
nejdéle do 7:20 hodin. Ze SD odvadi Zzaky/zakyné vychovatelka do Saten v 7:40 hodin,
ze Saten pak odchézeji zaci/zakyné do tfid samostatné.

Z4ky/zakyné zapsané do odpoledni SD piedava uéitel/uditelka vychovatelce po skondeni
vyucovani u Saten a je povinen/povinna s predstihem informovat vychovatelku o jakékoliv
zmén€ v rozvrhu (zkrdceném vyucovani, predem znamou nepiitomnost apod.) a nahlasit ten
den nepfiitomné zaky/zakyné.

Doba pobytu z4ka/zakyné v SD se ¥idi idaji uvedenymi na pftihlasce.

Zaci/zakyné si pred piichodem do SD ulozi $kolni batohy v $atng, ktera piimo sousedi
s prostory SD. Osobni véci maji oznatené jménem a piijmenim. Véci na pievleteni a
sportovni tibor si ukladaji do latkové tadky na vésaky pred jednotlivymi oddélenimi SD.

Za pobyt v SD je nutné zaplatit pozadovany poplatek, ktery je splatny ve dvou &astkéach.
Datum prvni splatky je stanoven k 15. zafi piislusného Skolniho roku v ¢astce 600,- K¢,
datum druhé splatky je stanoven k 15. lednu pfislusného skolniho roku v ¢astce 900,- K¢.
Neuhrazeni tohoto poplatku miize byt ditvodem pro vylouceni zaka/zakyné ze SD.

6. Podminky odchodu a vyzvedavani Zaki/7ikyni ze SD

6.1

6.2

. Odchod zaka/zakyné ze SD se fidi udaji uvedenymi zakonnym zastupcem v piihlasce
do SD.

. Zaka/zakyni smi vyzvedavat pouze osoba, ktera je uvedena v piihliice nebo osoba
povétena zakonnym zastupcem.
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6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

Ptipadnd pozadovand zména, proti udajim v piihlaSce, musi byt zdkonnym zdstupcem
predem pisemné oznamena vychovatelce na predtisténém tiskopisu ,,Zadost o uvolnéni
7aka ze SD, ktery je k dispozici u vychovatelek nebo na webovych strankach $kolni
druziny.
Zpusob odchodu Zaka/zakyné ze SD je mozny pouze:

e za doprovodu zdkonnych zastupcti nebo osoby jimi povéiené,

® bez doprovodu dal$i osoby — samostatn¢ (pouze na zakladé¢ pisemného svoleni

zékonného zastupce),
¢ Nelze uvolitovat na zikladé tstni nebo telefonické domluvy ani omluvenky
v netdplném znéni!

Odchod Zakt/zakyni ze SD na zajmové krouzky, kluby organizované skolou zajistuje
vedouci piislusného krouzku. Po skonéeni krouzku, klubu je opét piivadi do SD.
Zakonni zastupci, osoby povéiené zikonnymi zastupci, kteri prichazeji vyzvednout
Zaka/Zakyni ze SD po 15.05 hodiné ohlasi svou p¥itomnost zvonénim na zvonek $kolni
druZiny u bo¢niho vchodu. Do budovy Skoly nevstupuji, vy¢kaji prichodu Zika/Zakyné
pred Skolu. (Prostor u boc¢niho vchodu je monitorovan kamerovym systémem,
vychovatelky zadkonné zastupce ¢i jim povérenou osobu vidi na monitoru).
Z4k/zakyné, ktery odchazi domt se zakonnym zastupcem, osobou povéienou zakonnym
zastupcem nebo samostatné, odchazi vzdy s védomim vychovatelky.
Vyzvedavani zéka/zakyné je mozné pouze od 12:45 hodin — 13:00 hodin a od 14:55 hodin
do konce provozu SD - tj. do 16:00 hodin. Zakonni zastupci jsou povinni dodrzovat dobu
urcenou k vyzvedavani. V mimotadnych pfipadech je mozné pfedem pisemné pozadat
vychovatelku o vyzvednuti zdka/zakyné mimo stanovenou dobu.

7. Bezpecnost a ochrana zdravi Zaki SD

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.
7.6.

Za bezpecnost zakt/zakyni v SD zodpovidaji vychovatelky, a to od piichodu aZ do odchodu
zaka/zakyné ze SD.

Do oddéleni SD se zapisuje nejvyse 30 zakia/zakyni na pravidelnou dochazku. Pokud
vychovnd prace se zéky/zakynémi probihd mimo areal Skoly, pifipadd na jednu
vychovatelku nejvyse 25 zakl/zékyni.

Zéaci/zakyné jsou v zajmu bezpeénosti vlastni i svych spoluzakd povinni dodrzovat
ustanoveni vnitiniho fadu SD i Skolniho fadu Zakladni $koly Aléska. Ridi se pokyny
vychovatelek a dalSich zaméstnanct Skoly. Udrzuji Cistotu a potadek. Zjisténé zavady ihned
hlasi vychovatelkam.

Pro ¢innost SD plati stejné ustanoveni o BOZP jako ve Skolnim #adu. Pokud SD pro svoji
¢innost vyuzivd odborné ucebny (napf. té€locvicnu), fidi se pfisluSnymi fady pro tyto
ucebny.

Zaci/zakyné ptihlaseni do SD jsou prokazatelnd pouceni o BOZP.

Kazdy uraz vychovatelka neprodlené a UpIné zapise do knihy urazi a o uraze vyrozumi
zakonné zastupce zaka/zakyné a vedeni Skoly.

K

%

KA

.
A
AK AE

/
¥

[ N


http://www.zsaleska-bilina.cz/
mailto:info@zsaleska-bilina.cz
mailto:reditelka@zsaleska-bilina.cz

ALESK

_Zakladni skola, Bilina, Aléska 270, okres Teplice, piispévkova organizace

% ZAKLADNI $KoLA  tel.: 417 829 127, e-mail: reditelka@zsaleska-bilina.cz, info@zsaleska-bilina.cz

BILINA www.zsaleska-bilina.cz

9. Chovani Zikii, prava a povinnosti

9.1. Zaci/zakyng, ktefi byli piijati k pravidelné dochazce, jsou povinni fadn¢ dochazet do SD.
9.2. Pokud je zék/zédkyné ve Skole a nejde do odpoledni SD, je jeho povinnosti nahlasit tuto

skute¢nost vychovatelce a piedat ji tiskopis “Zadost o uvolnéni 7ika ze $kolni druziny*
podepsany zakonnym zastupcem.

9.3. Zaci/zakyné jsou povinni respektovat prava druhého, vyjadiovat se slusné, predchizet

konfliktnim situacim.

9.4. Béhem zaméstnani nesméji zaci/zakyné opoustet bez védomi vychovatelek oddéleni (popt.

budovu), zdrzovat se na chodbach, v Satné¢, na WC, nesmi manipulovat s okny, je pfisn¢
zakazano manipulovat s elektrickymi spotfebi¢i a zasuvkami. Pii pobytu venku nesmi
opoustét prostor uréeny pro hru, kde vychovné vzdélavaci ¢innost probiha. Ridi se pokyny
vychovatelek, Skolnim fadem a Radem $kolni druziny. Dodrzuji zasady bezpeénosti, jak pii
pobytu v budové¢ skoly, tak pii pobytu venku.

9.5. Zaci/zikyné smé&ji manipulovat s elektronickymi piistroji (mobilem, tabletem apod.) pouze

se svolenim vychovatelky.

9.6. Zaci/zakyné maji pravo uzivat zafizeni SD, ucastnit se jejich akci, podilet se na tvorbé

¢innosti SD, na planovani a hodnoceni.

9.7. Zaci/zakyné jsou povinni dodrzovat Cistotu a potradek, Setfi spolecné zafizeni a vybaveni

SD. Nesmi svévolné vynaset ze SD pomiicky, potieby a vybaveni. V piipadé imyslného
poskozeni ¢i ztraty zaptjéenych pomicek, her, stavebnic, sportovnich potieb a zatizeni SD,
bude nahrada zpiisobené Skody pozadovana po zékonném zastupci zaka/zakyné.

9.8. Zaci/zakyné se pfi vSech ¢innostech chovaji tak, aby neohrozili zdravi své, svych spoluzaki

¢1 jinych osob.

9.9. Zaci/zakyné nesmi pofizovat nahravky (video, audio, foto) bez svoleni nahravané osoby

pied ukonéenim pobytu v SD.

9.10. V pripadé nevolnosti, poranéni nebo trazu, zdk/zakyné okamzité informuje vychovatelku.

Vychovatelka zajisti oSetieni zaka/zakyné a neprodlené informuje jeho/jejiho zdkonného
zastupce.

9.11. Zaci/zakyné do SD nenosi cenné véci. Vychovatelka nenese zodpovédnost za ztratu nebo

poskozeni téchto pfedméti (mobilni telefony, drahé hracky, tablety, Sperky, elektronika
apod.).

9.12. Ztratu, zdménu ¢i poSkozeni osobni véci zaci/zakyné neprodlené¢ nahlasi vychovatelce

ten den, kdy ke ztraté ¢i poskozeni doslo.

9.13. Zaci/zakyné nenosi do SD piedméty, které ohrozuji zdravi a mohou zpisobit tiraz.

10. Pravidla styku se zakonnymi zastupci, prava a povinnosti zakonnvch zastupcu

10.1. ZAakonni zastupci jsou povinni se seznamit s Vnitinim Fadem SD
a respektovat jej.
10.2. Zakonni zastupci jsou povinni fadné, pravdivé a Gpln€ vyplnit pfihlasku do SD a

vCas oznamit vychovatelce zmény v udajich (hlavné telefonnich kontaktl pro ptipad
nemoci zaka).

10.3. Zakonni zastupci jsou povinni informovat vychovatelku o zméné zdravotni
zpusobilosti zaka/zakyné&, upozornit na omezeni zdka/zakyné.
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10.4. Zakonni zastupci jsou povinni omluvit pfedem zndmou neptitomnost zaka/zakyné
v SD, dodrzovat ¢asy a zpusoby vyzvedavani zakd/zakyni ze SD, respektovat provozni
dobu SD, zabezpetit véasné vyzvednuti zaka/zakyn& do 16:00 hodin. Bude-li ze strany
zékonného zastupce tato podminka opakované porusovana, bude navrzeno feditelce Skoly
vylougeni zaka/zakyné ze SD.

10.5. Zakonni zastupci jsou povinni zajistit stravovani a pitny rezim zaka/zékyné
vzhledem k jeho délce pobytu v SD.
10.6. Zakonni zastupci jsou povinni ve stanoveném terminu uhradit Uplatu za pobyt ve
SD.
10.7. Zéakonni zastupci maji pravo byt informovani o chovani Zaka/zakyné v SD, o
akcich SD
a ucastnit se akci ur¢enych pro rodice a vetejnost.
10.8. Vychovné problémy zaka/zakyné tesi vychovatelka ve spolupraci se zdkonnymi

zéastupci osobné (popiipadé zapisem do notysku, zakovské knizky), spolecné fesi vzniklé
problémy a hledaji prostfedky néapravy. Problémy vétSitho razu fesi vychovatelka také
s vedenim Skoly.

11. Pitny rezim

11.1. Vychovatelka dba na pitny reZim.
11.2. Do SD si zak/zakyné nosi napoje z domova.
11.3. V dobé obéda maji zaci/zékyné napoje zajistény ve Skolni jidelné.

12. Podminky do¢asného umist’ovani zaku do SD. ranni provoz, prazdninovy provoz

12.1. Zaci/zakyng, ktefi nejsou piihladeni k pravidelné dochazce, mohou byt ve vyjimeénych
ptipadech (zména ve vyuce — zkracené vyucovani, provozni divody apod.) umisténi
do SD, pokud nebude piekro¢ena kapacita $kolni druZiny, jsou vedeni v dochazkové
knize. Do¢asné umisténi neni zpoplatnéno.

12.2. Zaci/zakyng, ktefi pravidelné navitévuji pouze ranni provoz SD, tj. od 5:30 hodin
do 7:40 hodin za dochazku plati ro¢ni poplatek dle vnitini smérnice — stanoveni Uplaty
za zajmové vzdélavani v SD a jsou k dochazce pisemné piihlaseni zakonnym zastupcem.
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12.3. Pii feditelském volnu v pfipadé dostatecného zajmu - ptihlasi-li se nejméné
10 zakt/zakyni, lze za uréitych podminek provoz SD zajistit, nebrani-li tomu jiné
okolnosti. Zaci/zakyn& musi byt na dochazku pisemné piihlageni, pfihlaseni je zavazné.

12.4. V dob¢ hlavnich i vedlejSich prazdnin neni provoz Skolni druziny zajistén (pokud neni
rozhodnuto feditelkou jinak).

13. MoZnosti vylouéeni Zika/?ikyn& ze SD

13.1. Reditelka miize rozhodnout o vyloudeni Z4ka/zakyné ze SD, pokud tento Zak/zakynd
soustavn¢ nebo n¢jakym vyznamnym projevem:
e opakované porusuje kézen a poradek
ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich
dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD
zakonni zastupci neplati poplatek za SD
zéakonni zastupci opakované vyzvedavaji dité po ukonéeni provozni doby SD
nebo z jinych zvlasté zavaznych davodi

14.
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15. Spoluprace

15.1. Vychovatelka spolupracuje s tfidni ucitelkou a zdkonnymi zéastupci, s vedenim skoly,
vychovnou poradkyni, metodikem prevence rizikového chovani, kolektivem
pedagogl a ostatnimi zaméstnanci Skoly.

16. Postup p¥i nevyzvednuti Zaka/zakyné ze SD

16.1. Zakonny zastupce je povinen si zéka/zakyni vyzvednout nejpozdéji do 16:00 hodin.

16.2. Pokud 74k/zakyné ziistane ve SD déle, neZ je provozni doba, vychovatelka
se telefonicky spoji se zakonnym zastupcem a s zdkem/zakyni setrva ve SD
do ptichodu zdkonného zastupce.

16.3. Pokud se vychovatelce do 16:20 hodin nepodafi telefonické spojeni se zakonnym
zastupcem Zéka/zakyné, informuje o nastalé situaci feditelku ZS Aléska a spoleénd
se domluvi na dalsim postupu. V krajnim ptipad¢ kontaktuje ptislusné odd¢€leni
socialné pravni ochrany ditéte ¢i PCR a pozada o pomoc pii umisténi Zaka/zakynd
v ndhradnim détském zafizeni s nepfetrzitym provozem. Veskeré naklady spojené
s péci o dité uhradi zdkonni zastupci zdka/zakyné.

17. Dokumentace SD

17.1. Piihlagka do SD, odhlaska ze SD, tiidni kniha, roéni plan, $kolni vzd&lavaci program
pro zajmové vzdelavani, dochazkovy seSit (pro mimotfadny pobyt neptihlaSenych
74ki), roéni hodnoceni prace SD jako podklad pro vyroéni zpravu, vnitini ¥ad SD,
smérnice o stanoveni Uplaty za zijmové vzdélavani, zaznamy ze sekce SD, dochazka
74kt do ranniho provozu SD, mésiéni plany atd.

18. Zavérecéné ustanoveni

Zakonni zastupci 7akl zajmového vzdélavani ve SD jsou povinni prokazatelnd se seznamit
se znénim vnitiniho fadu SD.

Tento tad je vefejné piistupny na nasténce ve SD, na webovych strankach koly v sekci §kolni
druziny a také je k dispozici u vychovatelek SD a u vedeni §koly.

Vnitini fad Skolni druziny nabyva Gc¢innosti dne 1. 9. 2021
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	1. Úvodní ustanovení
	2. Základní údaje o školní družině a její činnosti
	3. Provoz školní družiny
	3.1. Ranní provoz ŠD – pondělí až pátek od 5:30 hodin – do 7:40 hodin.
	Odpolední provoz od 11:25 hodin – do 16:00 hodin.
	3.2. Pravidelná výchovně vzdělávací činnost probíhá:
	od 11:25 hodin do 13:30 hodin v jednotlivých odděleních ŠD (v budově školy).
	od 13:30 hodin do 14:55 hodin formou zájmové činnosti, pobytu venku apod.
	od 14:55 hodin do 16:00 hodin opět v jednotlivých odděleních ŠD.
	3.3. Vyzvedávání žáků/žákyň ze školní družiny je možné:
	od 12:45 hodin – do 13:00 hodin
	od 14:55 hodin – do 16:00 hodin
	3.4. Ranní i odpolední provoz ŠD je zajištěn v jednotlivých odděleních ŠD.
	3.5. V případě nepřítomnosti vychovatelky vedení školy určí zástup za vychovatelku z řad pedagogických pracovníků nebo jsou žáci/žákyně rozděleni do zbývajících oddělení a to tak, aby nebyl překročen maximální počet 30 žáků/žákyň v oddělení.
	4. Přihlašování a odhlašování žáků
	4.1. O přijetí do ŠD rozhoduje ředitelka školy.
	4.2. Zákonní zástupci přihlašují žáka/žákyni k pravidelné docházce do ŠD při zápisu do ŠD vyplněním přihlášky. Písemně do přihlášky sdělí informace o zdravotním stavu žáka/žákyně, telefonní kontakt na zákonné zástupce, rozsah docházky a způsob odchodu žáka/žákyně ze ŠD, osoby oprávněné k vyzvedávání a jejich kontakt.
	Údaje o odchodu žáka/žákyně v přihlášce jsou pro vychovatelku zavazující.
	4.3. V případě většího zájmu o ŠD, než je maximální kapacita ŠD (150 žáků/žákyň), budou přednostně přijímáni žáci/žákyně I. - III. ročníku, obou zaměstnaných rodičů a žáci dojíždějící. Je-li volná kapacita ŠD, jsou dále přijímáni žáci IV., V. ročníku v tomto pořadí – dojíždějící žáci/žákyně, žáci/žákyně jejichž zákonní zástupci, s kterými žijí ve společné domácnosti, jsou zaměstnaní.
	4.4. Odhlášení žáka/žákyně ze ŠD se provádí písemně na předtištěný tiskopis, který je k dispozici u vedoucí vychovatelky nebo na webových stránkách školy – školní družiny.
	5. Podmínky docházky do ŠD
	5.1. Docházka do ŠD je pro přihlášeného žáka/žákyni povinná. Předem známou nepřítomnost žáka/žákyně v ŠD zákonný zástupce oznámí vychovatelce písemně, náhlou nepřítomnost žáka/žákyně v ŠD neprodleně oznámí zákonný zástupce vychovatelce telefonicky.
	5.2. Na ranní provoz ŠD přichází žák/žákyně v doprovodu zákonného zástupce nebo samostatně nejdéle do 7:20 hodin. Ze ŠD odvádí žáky/žákyně vychovatelka do šaten v 7:40 hodin, ze šaten pak odcházejí žáci/žákyně do tříd samostatně.
	5.3. Žáky/žákyně zapsané do odpolední ŠD předává učitel/učitelka vychovatelce po skončení vyučování u šaten a je povinen/povinna s předstihem informovat vychovatelku o jakékoliv změně v rozvrhu (zkráceném vyučování, předem známou nepřítomnost apod.) a nahlásit ten den nepřítomné žáky/žákyně.
	5.4. Doba pobytu žáka/žákyně v ŠD se řídí údaji uvedenými na přihlášce.
	5.5. Žáci/žákyně si před příchodem do ŠD uloží školní batohy v šatně, která přímo sousedí s prostory ŠD. Osobní věci mají označené jménem a příjmením. Věci na převlečení a sportovní úbor si ukládají do látkové tašky na věšáky před jednotlivými odděleními ŠD.
	5.6. Za pobyt v ŠD je nutné zaplatit požadovaný poplatek, který je splatný ve dvou částkách. Datum první splátky je stanoven k 15. září příslušného školního roku v částce 600,- Kč, datum druhé splátky je stanoven k 15. lednu příslušného školního roku v částce 900,- Kč. Neuhrazení tohoto poplatku může být důvodem pro vyloučení žáka/žákyně ze ŠD.
	6. Podmínky odchodu a vyzvedávání žáků/žákyní ze ŠD
	6.1. Odchod žáka/žákyně ze ŠD se řídí údaji uvedenými zákonným zástupcem v přihlášce do ŠD.
	6.2. Žáka/žákyni smí vyzvedávat pouze osoba, která je uvedena v přihlášce nebo osoba pověřená zákonným zástupcem.
	6.3. Případná požadovaná změna, proti údajům v přihlášce, musí být zákonným zástupcem předem písemně oznámena vychovatelce na předtištěném tiskopisu „Žádost o uvolnění žáka ze ŠD“, který je k dispozici u vychovatelek nebo na webových stránkách školní družiny.
	6.4. Způsob odchodu žáka/žákyně ze ŠD je možný pouze:
	za doprovodu zákonných zástupců nebo osoby jimi pověřené,
	bez doprovodu další osoby – samostatně (pouze na základě písemného svolení zákonného zástupce),
	Nelze uvolňovat na základě ústní nebo telefonické domluvy ani omluvenky v neúplném znění!
	6.5. Odchod žáků/žákyní ze ŠD na zájmové kroužky, kluby organizované školou zajišťuje vedoucí příslušného kroužku. Po skončení kroužku, klubu je opět přivádí do ŠD.
	6.7. Žák/žákyně, který odchází domů se zákonným zástupcem, osobou pověřenou zákonným zástupcem nebo samostatně, odchází vždy s vědomím vychovatelky.
	7. Bezpečnost a ochrana zdraví žáků ŠD
	7.1. Za bezpečnost žáků/žákyní v ŠD zodpovídají vychovatelky, a to od příchodu až do odchodu žáka/žákyně ze ŠD.
	7.2. Do oddělení ŠD se zapisuje nejvýše 30 žáků/žákyní na pravidelnou docházku. Pokud výchovná práce se žáky/žákyněmi probíhá mimo areál školy, připadá na jednu vychovatelku nejvýše 25 žáků/žákyní.
	7.3. Žáci/žákyně jsou v zájmu bezpečnosti vlastní i svých spolužáků povinni dodržovat ustanovení vnitřního řádu ŠD i Školního řádu Základní školy Aléská. Řídí se pokyny vychovatelek a dalších zaměstnanců školy. Udržují čistotu a pořádek. Zjištěné závady ihned hlásí vychovatelkám.
	7.4. Pro činnost ŠD platí stejná ustanovení o BOZP jako ve Školním řádu. Pokud ŠD pro svoji činnost využívá odborné učebny (např. tělocvičnu), řídí se příslušnými řády pro tyto učebny.
	7.5. Žáci/žákyně přihlášení do ŠD jsou prokazatelně poučeni o BOZP.
	7.6. Každý úraz vychovatelka neprodleně a úplně zapíše do knihy úrazů a o úraze vyrozumí zákonné zástupce žáka/žákyně a vedení školy.
	9.1. Žáci/žákyně, kteří byli přijati k pravidelné docházce, jsou povinni řádně docházet do ŠD.
	9.2. Pokud je žák/žákyně ve škole a nejde do odpolední ŠD, je jeho povinností nahlásit tuto skutečnost vychovatelce a předat jí tiskopis “Žádost o uvolnění žáka ze školní družiny“ podepsaný zákonným zástupcem.
	9.6. Žáci/žákyně mají právo užívat zařízení ŠD, účastnit se jejich akcí, podílet se na tvorbě činností ŠD, na plánování a hodnocení.
	9.7. Žáci/žákyně jsou povinni dodržovat čistotu a pořádek, šetří společné zařízení a vybavení ŠD. Nesmí svévolně vynášet ze ŠD pomůcky, potřeby a vybavení. V případě úmyslného poškození či ztráty zapůjčených pomůcek, her, stavebnic, sportovních potřeb a zařízení ŠD, bude náhrada způsobené škody požadována po zákonném zástupci žáka/žákyně.
	9.8. Žáci/žákyně se při všech činnostech chovají tak, aby neohrozili zdraví své, svých spolužáků či jiných osob.
	a účastnit se akcí určených pro rodiče a veřejnost.
	10.8. Výchovné problémy žáka/žákyně řeší vychovatelka ve spolupráci se zákonnými zástupci osobně (popřípadě zápisem do notýsku, žákovské knížky), společně řeší vzniklé problémy a hledají prostředky nápravy. Problémy většího rázu řeší vychovatelka také s vedením školy.
	11. Pitný režim
	11.1. Vychovatelka dbá na pitný režim.
	12. Podmínky dočasného umisťování žáků do ŠD, ranní provoz, prázdninový provoz
	12.1. Žáci/žákyně, kteří nejsou přihlášeni k pravidelné docházce, mohou být ve výjimečných případech (změna ve výuce – zkrácené vyučování, provozní důvody apod.) umístěni do ŠD, pokud nebude překročena kapacita školní družiny, jsou vedeni v docházkové knize. Dočasné umístění není zpoplatněno.
	12.3. Při ředitelském volnu v případě dostatečného zájmu – přihlásí-li se nejméně 10 žáků/žákyní, lze za určitých podmínek provoz ŠD zajistit, nebrání-li tomu jiné okolnosti. Žáci/žákyně musí být na docházku písemně přihlášeni, přihlášení je závazné.
	12.4. V době hlavních i vedlejších prázdnin není provoz školní družiny zajištěn (pokud není rozhodnuto ředitelkou jinak).
	13. Možnosti vyloučení žáka/žákyně ze ŠD
	13.1. Ředitelka může rozhodnout o vyloučení žáka/žákyně ze ŠD, pokud tento žák/žákyně soustavně nebo nějakým významným projevem:
	opakovaně porušuje kázeň a pořádek
	ohrožuje zdraví a bezpečnost ostatních
	dlouhodobě svévolně nenavštěvuje ŠD
	zákonní zástupci neplatí poplatek za ŠD
	zákonní zástupci opakovaně vyzvedávají dítě po ukončení provozní doby ŠD
	nebo z jiných zvláště závažných důvodů
	15.1. Vychovatelka spolupracuje s třídní učitelkou a zákonnými zástupci, s vedením školy, 
	výchovnou poradkyní, metodikem prevence rizikového chování, kolektivem pedagogů a ostatními zaměstnanci školy.
	16. Postup při nevyzvednutí žáka/žákyně ze ŠD
	16.1. Zákonný zástupce je povinen si žáka/žákyni vyzvednout nejpozději do 16:00 hodin.
	16.3. Pokud se vychovatelce do 16:20 hodin nepodaří telefonické spojení se zákonným zástupcem žáka/žákyně, informuje o nastalé situaci ředitelku ZŠ Aléská a společně se domluví na dalším postupu. V krajním případě kontaktuje příslušné oddělení sociálně právní ochrany dítěte či PČR a požádá o pomoc při umístění žáka/žákyně v náhradním dětském zařízení s nepřetržitým provozem. Veškeré náklady spojené s péčí o dítě uhradí zákonní zástupci žáka/žákyně.
	17. Dokumentace ŠD
	17.1. Přihláška do ŠD, odhláška ze ŠD, třídní kniha, roční plán, školní vzdělávací program pro zájmové vzdělávání, docházkový sešit (pro mimořádný pobyt nepřihlášených žáků), roční hodnocení práce ŠD jako podklad pro výroční zprávu, vnitřní řád ŠD, směrnice o stanovení úplaty za zájmové vzdělávání, záznamy ze sekce ŠD, docházka žáků do ranního provozu ŠD, měsíční plány atd.
	18. Závěrečné ustanovení

